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Regras de 
Aplicação: 
Textos
Defina uma hierarquia clara 
entre os elementos (títulos, 
subtítulos, chamadas e corpo 
de texto) para maximizar a 
leitura do conteúdo.

Ao lado, uma sugestão de 
hierarquia de elementos 
utilizando as Typefaces 
institucionais Archivo Black e 
Open Sans em pesos 
diferentes. Mais importante 
que os tamanhos específicos, 
a proporção entre cada 
elemento informará ao leitor 
qual o propósito e relevância 
de cada informação.

Archivo Black  30px

Archivo Black   20px

Open Sans Bold  15px

Open Sans Bold 12px

Open Sans Regular 12px
Open Sans Bold  8px

Open Sans Semibold   9px

Open Sans Semibold   10px

Open Sans Extrabold   10px

Hierarquização

Header 1 - Lorem Ipsum
Header 2 - Lorem Ipsum
Header 3 - Lorem Ipsum

Header 5 - Lorem Ipsum
Header 4 - Lorem Ipsum

Header 6 - Lorem Ipsum

Body - Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur 

sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor 

invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed 

diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo 

dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea 

takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. 

Body - Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur 
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor 
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, 
sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo 
duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, 
no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit 
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur 

Caption - Lorem Ipsum



Regras de 
Aplicação: 
Apresentações
Apresentações de slide (PPT.) 
devem promover o mesmo 
profissionalismo gráfico, 
desenvolvendo textos e gráficos 
de fácil leitura e grande impacto. 
Considere o espaço físico 
disponível para a apresentação 
para estabelecer os tamanhos 
mínimos da fonte. Audiências no 
fundo de um anfiteatro podem 
não enxergar textos pequenos. 

Espace as informações entre os 
slides e seja conciso com as 
palavras. Utilize as notas de 
apresentador para armazenar 
informações que possam ser 
transmitidas ao público 
oralmente. Lembre-se de 
elaborar a apresentação como 
um complemento à fala do 
orador e não uma redundância.

Para evitar fontes 
desconfiguradas em 
apresentações, abra as opções 
de powerpoint e na aba salvar 
cheque o item apresentado ao 
lado para incorporar fontes 
não-nativas ao sistema 
operacional ao documento:
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