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Regras de
Aplicacao:
Textos

Definauma hierarquia clara
entre os elementos (titulos,
subtitulos, chamadas e corpo
de texto) para maximizar a
leitura do conteudo.

Ao lado, uma sugestao de
hierarquia de elementos
utilizando as Typefaces
institucionais Archivo Black e
Open Sans em pesos
diferentes. Mais importante
que os tamanhos especificos,
aproporcao entre cada
elemento informara ao leitor
qual o propdsito e relevancia
de cadainformacéo.

Hierarquizacao

Header 1 - Lorem Ipsum—ArchivoBlack 30px

Header 2 - Lorem Ipsum

Archivo Black 20px

Open Sans Bold 15px

Header 3 - Lorem Ipsum

Header 4 - Lorem Ipsum

Open Sans Bold 12px

Header 5 - Lorem Ipsum

Open Sans Regular 12px
Open Sans Bold 8px

Header 6 - Lorem Ipsum

Caption - Lorem Ipsum

Body - Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed
diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Body - Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat,
sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo
duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren,
no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur

Open Sans Semibold 9px

Open Sans Semibold 10px

Open Sans Extrabold 10px



Regras de
Aplicacao:
Apresentacoes

Apresentacdes de slide (PPT.)
devem promover o mesmo
profissionalismo grafico,
desenvolvendo textos e graficos
de facil leitura e grande impacto.
Considere o espaco fisico
disponivel para a apresentacao
para estabelecer os tamanhos
minimos da fonte. Audiéncias no
fundo de um anfiteatro podem
Nao enxergar textos pequenos.

Espace asinformacoes entre os
slides e seja conciso com as
palavras. Utilize as notas de
apresentador para armazenar
informacdes que possam ser
transmitidas ao publico
oralmente. Lembre-se de
elaborar a apresentagcdo como
um complemento afalado
orador e ndo umaredundancia.

Para evitar fontes
desconfiguradas em
apresentacoes, abra as opcoes
de powerpoint e naaba salvar
cheque o item apresentado ao
lado paraincorporar fontes
nao-nativas ao sistema
operacional ao documento:

PowerPoint Options

General

Proofing
fs=
Language

Ease of Access
Advanced

Customize Ribbon
Quick Access Toolbar
Add-ins

Trust Center

H Customize how documents are saved.

I Save presentations

AutoSave OneDrive and SharePoint Online files by default on PowerPoint G
Save files in this format: PowerPoint Presentation -
Save AutoRecover information every | 10 2| minutes
Keep the last AutoRecovered version if | close without saving
AutoRecover file location: ChUsers\William'\AppData\RoamingMicrosoft\PowerPoint!,
[] Don't show the Backstage when opening or saving files with keyboard shortcuts
Show additional places for saving, even if sign-in may be required.
[] Save to Computer by default
Default local file location: E\My Documentsh,
Default personal templates location:  |E\My Documents\Custom Office Templates\,

Offline editing options for document management server files

Saving checked out files to server drafts is no longer supported. Checked out files are now saved to the Office Document
Cache.

Learn more

Server drafts location: |E\My Documents\SharePoint Drafts',

Preserve fidelity when sharing this presentation: @ Presentationl =

® Embed only the characters used in the presentation (best for reducing file size)

Embed all characters (best for editing by other people)

Cancel
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